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Esta funcionalidad te permite realizar el pago de multiples planillas en

d te permite realizar enlace »
una sola transaccion a través del botén de pagos PSE. o 2 operative

Debes tener habilitada la caracteristica de pago consolidado, para esto,
puedes solicitar la activacion a través de tu ejecutivo asignado. Luego haz clic en el botén Pago Consolidado PSE y verifica los totales de las
planillas consolidadas. Puedes descargar el informe de totales en formato

Este pago consolidado se encuentra habilitado para usuarios con perfil Excel'y PDF.
Administrador Aportante, Nomina y Tesoreria. Pago do aportes

01

Como consolidar tus planillas:

En la opcién Consultar planillas, selecciona las planillas que deseas pagar

haciendo clic en el cuadro de seleccion de la columna Acciones al frente de
cada planilla; podras consolidar diferentes tipos de planillas y de periodos, T
siempre que se encuentren en estado Guardada. s e

Datos de planilla w e O 3
Seleccione el tipo de planilla y periodo si va crear nueva planilla o consultar planillas guardacas/pagadas. si desea recuperar una planilla para duplicarla.
o

También puedes consolidar varias planillas a través de la opcién Carga de
archivo:

E v y0ud es tipo planila?

i

& Cémo deseas liquidar los aportes?

Descaroat informe. . Elige una de las siguientes opciones pa

No Pago Forma de Fecha e V" :. liquidar tu PILA, luego define el periodo y el
] ) o N M S
Profacurs :,_]
@ @ | [ '] Planilla en linea

2024380 ARGA ARCHIVO E 202404 GUARDADA $2964800,00 Planila
Plapilla en Cargade Duplicar
{inea archivo wlanila

Carga de archives

B
xonl
20250022 10.20.40 Eratancn
20243154 DUPLICADA - E 202410 GUARDADA $2263 600,00 Planila (S A) X¥)
h exoel
Brafachucs
20243144 DUPLICADA :‘“ RZZU IO E 202400 GUARDADA $2331500,00 Pianila /e
wxcel
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En Adjuntar archivo, elige cargar un Archivo pago Consolidado PSE. Para
elaborar tu archivo tienes disponible la Ayuda de Formato.

Adjuntar archivo

O avchivo para cotizantes actvos. O Plandiatpo O Archivos pars pensionados O Arctwo para pago CENIT [| @
Aprociado usuario
Tenga en cusnta que I infamacson contenda debe comaspander a la baudacitn realizada. No requisre oo pre-nolibcacsin do cuentas para Utkzar esta funcionakdad

| Avudia e Fomalo

‘SelCCIONAr AIChiVD | SIn archnos SHCHoNsdos.

05

Diligencia el formato Excel con:

¢ Nit del aportante: puedes pagar planillas de diferentes Nit, siempre que
cada Nit tenga activada la funcionalidad de pago consolidado.

e Nro. de planilla.

e Cédigo Sucursal (si aplica).

e Periodo Pension.

e Periodo Salud.

e Valor de la planilla.

¢ Los demas campos del archivo deben quedar en blanco.

A B (o] D E F G H | J
1 NIT PLANILLA CODIGOSUCURSAL |PERIODOPENSION |PERIODOSALUD |VALORPLANILLA |BANCO TIPOCUENTA | CUENTA VALORADESCONTAR
2 | 900123456 20243155 202410 202411| 5 2.293.600
3 900123456| 20243156 202411 202412| 5 2.393.600
4 | 000123456 20243154 202408 202409 5 250.000

06 enlace »

Selecciona el archivo en donde lo hayas guardado en
tu equipo y haz clic en Continuar.

Adjuntar archivo

O archivo para cotizantes actvos. O Plantta tpod O Archivos para ponsionados O Archive

Aprociodd usuao
Tenga en cuenta que a informacion contenida deba comespondar a |a iiguidacion reaizada. No requiera o pre-nolificacidn de Cuentas para utiizar esta funcionalidad

Ayuda de Formato,

‘Seloccionar srchivo | Formato_Ay. .go_Cenit xs

07

El sistema validara que tu archivo cumpla con la estructura definida
y que los datos reportados sean correctos. Si tu archivo tiene
inconsistencias, podrds descargarlas en formato Excel.

==

Frsicasds fm NGITErCIS oo Ja pRriEs

Sefor npnria, 5 i CumD H HOsEsD e
cague ar faver da kA |ara cescanar o

resitEeD




Pago consolidado PSE

08

Realiza los ajustes necesarios y carga tu archivo nuevamente; si esta
correcto, el sistema te mostrara el informe de totales de tus planillas
consolidadas y podras continuar con el proceso de pago.

Seloccions una cornta de I lisa de la caal ve cedenasd toalizas ol débito.

¢Como pagar
tus planillas
consolidadas?
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Haz clic sobre el botdn Pago Consolidado PSE, luego de seleccionar tus
planillas como se describe en el punto anterior.

n Confmar Page Comolidade 9

6n aportes a SENA e ICBF Opﬁ

2 2620000
‘Subtotales $1.901.200.00

555000
339240000

02

El sistema te mostrara un mensaje para continuar con el proceso, haz clic
en Aceptar.

PSE

SENA e ICBF '_/~Q
sa e ICBF
op

1on liquidados da acusrdo 3 la exoneracién selaccionada por ol Aportante. La sugarimos revisar antes da realizar el pago.

. Fecha para la cual desea proyeciar su page
NLEN1235 Focha roporie Confirmar Pago Consolidado Banco Occidente

EMPRESA PRUEBA e

12655 Sefior usuario: S

2 planilla(s)

8!
- | e .

COMFAMA 2 continu
F ICBF 2 00
] MINISTERIO DE EDUCACION 2 00
1A SENA 2 $25.000,00 §5.200,00 $30.200,00
o EPS SURA 2 $625.000,00 $128.900,00 $753.900,00

03 enlace »

Diligencia la informacién bancaria el tipo de persona y la entidad financiera
desde la que vas a efectuar el débito. Ingresa el correo electrénico que
tienes registrado para pagos PSE y haz clic en |la opcidn Seguir.

[P RE——
Pago_consolidadoEnlace_Operativo

Datos del pagador / Informacion bancaria
f Tipo Documento

Cédula de Ciudadania hd
Numero de Documento

90012345
Nombres y Apellidos

prueba
Correo
prueba@prueba.com
Telefone
4444444
[® numero de telefon no Valido
Acepto términos y condiciones

y autorizo politica de tratamiento de datos personales

04

Tipo Usuario
Persona Natural hd
Entidad Bancaria
BANCO SERFINANZA hd

El sistema te confirmarad si la transaccién es exitosa y en SUAPORTE tus
planillas cambiaran a estado pendiente de confirmacion.

y Informacién transaccion 13997266

B833EF017B448308983E311D995C8B889

8903002790
Razia: 3ockai
PLANILLAS ARUS
2025-09-30 1617170

12855

Descripeion / Conceplo
Page consolidadoEnlace Operativa

<«

Informacion del pago

Frrrae T
30-09-2025
Banco
BANCO SERFINANZA
\aior
2.293.600,00
VA
0,00
5 (Corligo unico segu
600004632
Estack
Aprobada

mientc) PSE
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Ten en cuenta:
El horario habilitado para pagos es de 8:00 a. m. a 2:30 p. m.

*Si realizas el pago antes de las 12:00 m.d., la planilla quedara reflejada hasta
las 2:00 p. m.

*Si realizas el pago hasta las 2:30 p. m., la planilla quedara reflejada hasta las
5:00 p. m.

Somos
cllEnlace

Para el pago de |la

Seguridad
social

enlace »

operativo




