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02
Accede a nuestro sitio web:
www.enlace.com.co

Seleccione la opción Pagar PILA.

03
Selecciona “ya estoy registrado” e ingresa tu usuario y contraseña 
en el tablero virtual.

Nota: Para realizar la planilla tipo Y con cotizante independiente por 
prestación de servicios, debes primero cambiar el tipo de aportante, 
de la siguiente manera:

•En caso de no tener usuario, haz clic en “soy nuevo y quiero 
registrarme” y completa el proceso de registro.
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Ingresa al menú ubicado en la parte superior izquierda, “clic en 
administración datos del aportante” y luego “actualizar datos del 
aportante”.

Una vez estes en los datos vas a ubicar “tipo de aportante”.

Allí vas a desplegar las opciones y seleccionar la opción de 
“contratante”.
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Luego debes desplazarte a la parte inferior y darle “continuar con el 
proceso” hasta que te salgan los datos del usuario.

Clic en el menú ubicado en la parte superior izquierda, en la opción que 
dice “autoliquidación de aportes” y luego “liquidar PILA”.

¡Ahora vamos a crear la planilla!

Debes darle clic en “planilla en línea” y seleccionar la “planilla tipo Y 
(pagos a contratistas)”.

En la parte inferior ingresas el periodo que debes pagar y “luego clic en 
crear planilla”.
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Diligencias las administradoras que correspondan, en este caso la entidad 
de riesgos laborales y clic en “continuar”.

Diligencias toda la información del contratista y le das clic en continuar.

Nota: en caso de que tengas un acuerdo para pagar también pensiones 
y salud en la opción de obligatoriedad marca estas entidades.

En la pestaña novedades, selecciona la novedad correspondiente e 
ingresa la fecha que aplique. Luego, haz clic en “agregar/modificar” 
y continúa con el proceso hasta llegar a la pestaña riesgos.

Para agregar al contratista debes darle clic en “adicionar cotizante”.
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En la pestaña de riesgos diligencia la tarifa y la actividad económica y clic 
en “guardar cotizante”.

Ten en cuenta que, si debes realizar el pago de salud y pensión, ya sea 
por acuerdo o porque la tarifa de riesgos corresponde a los niveles 1, 2 
o 3, es obligatorio diligenciar la información de las demás entidades.

Una vez hagas clic en “Guardar cotizante”, el sistema registrará la
información ingresada. Si necesitas adicionar más contratistas, repite 
el mismo proceso. Para finalizar, haz clic en “Guardar planilla”

No olives validar la información antes de pagar.
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