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02
Accede a nuestro sitio web:
www.enlace.com.co

Seleccione la opción Soy Empresa.

03
Elige la opción Pagar Libranza.

Elige la opción Ya estoy registrado en Enlace Operativo.

Ingrese usuario 
(Seleccionando tipo de documento y número), continuar.
Selecciona el recuadro de “No soy un robot”.

04

05

¿C
óm

o 
re

po
rt

ar
 n

ov
ed

ad
es

 e
n 

Li
br

an
za

s 
Ba

nc
ol

om
bi

a?



Ingrese la clave con el teclado numérico de la pantalla.
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En la parte superior izquierda, la opción de menú principal.

Desde allí podrás acceder a las opciones correspondientes 
para reportar las novedades en tus libranzas y así hacer el 
aporte correctamente a lo descontado. 
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Para realizar el pago de tus libranzas, 
ingresa en el menú principal en la opción 
Gestión Libranzas Archivos Deudores  
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Ingresa a la libranza a la que requieres modificar 
al ícono del sobre amarillo.   

Te ingresará al listado de todos los empleados que 
se les realizará aporte de libranzas.   

Identifica el empleado al cual le deberás cambiar 
el valor de la libranza.  
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Presiona la opción Consultar 
(No se requiere seleccionar los filtros) 
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14 16

Te mostrará el siguiente cuadro donde podrás ingresar la 
novedad que corresponda y modificar el valor a pagar 
por la libranza o en su defecto dejarlo en 0 si no 
corresponde hacer aporte.    

Las novedades que más se utilizan son.   
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Debes dar click en el lápiz que te permitirá editar 
la información del pago del colaborador.  
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Para validar los colaboradores que cuenta con libranzas activas, 
debes dar click en la carpeta amarilla, se te desplegará todo el 
listado y allí podrás modificar información del valor a pagar de 
cada uno de ellos.  

Para confirmar el pago en caso de tener débito automático, 
solo debes de dar clic en el ícono con el (colocar ícono) verde de 
la columna de acciones.   
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Ten presente que al momento de dar la opción de confirmar 
te arrojará el valor que te descontará la entidad financiera.   

Cuando tengas la plena seguridad que los valores están 
correctos, solo das la opción de Aceptar.   
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Al momento de generar la confirmación de la libranza, 
te arrojara el siguiente documento:  

Por último das en la opción de Terminar.   

Recuerda que cuentas con el correo 
prestanomina@bancolombia.com.co en caso 
de cualquier inquietud con relación a tus libranzas.    

Tu libranza debe quedar en estado Confirmado o Pagado.   


