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Inicia sesion. Selecciona el tipo de planilla.

® Ingresa a la plataforma con tu usuario y contrasena. e Haz clic en la opcién "Liquidar PILA"
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e Elige el tipo de planilla: selecciona la opciéon "E".

l Planilla | (Independientes = UPC) S Planilla § (Servicio doméstico)
' s core ' ' e Administradora de riesgos laborales (ARL)
E Plandila E (Emplaados) Y Planilla Y (Pagos a contratistas) ° Ca-la de CompensaCIon faml/lar
® Haz clic en "Continuar".
D Planilla © (Planilla Contribucion N Planilla N (Cormecciones) T
Solidaria) - e —— w

e Escoge el periodo que debes pagar. A ——

ﬂ\
I

Haz clic en "Crear planilla". ==

Dates planilla E
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Agregar cotizante.
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e Haz clic en el botdn "Adicionar cotizante".
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Selecciona administradoras.
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e Marca las entidades correspondientes:

é




enlace »

operativo

e En |a parte superior diligencia los siguientes datos:

. ) e Luego, haz clic en "Continuar".
e Tipo y numero de documento

e Nombres y apellidos

* Salario 0 0 0
. . . . . | manncasenaic FRNNNY Ace | aas | o | acnss ] v
* Despliega la lista de tipos de cotizante y selecciona = ~ .
el correspondiente (ejemplo: Dependiente). = - [~

e Tipo de salario
e Selecciona el departamento y municipio.
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L'OJ z Diligenciar datos por administradora.

-_% * En cada una de las administradoras, diligencia lo siguiente:
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',% Registrar novedades (si aplica).

) e Salud

@) e Sivas a ingresar alguna novedad (por ejemplo, ingreso, retiro, =T ¢
~g variacion), selecciénala y haz clic en "Agregar/Modificar". —
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* En ARL, selecciona:
e Tarifa de riesgos

e Actividad econdmica s o m o s
e Haz clic en "Guardar cotizante".

. = = Paraelpagodela
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¢ Finalmente haz clic en "Guardar planilla". seg u rl dad
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Si necesitas agregar mas cotizantes, vuelve a hacer clic en
y repite los pasos anteriores.
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