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Inicia sesión.

Selecciona el aportante.

Selecciona el tipo de planilla.

• Haz clic en la opción "Liquidar PILA".
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• Ingresa a la plataforma con tu usuario y contraseña.

• Una vez dentro, selecciona el aportante en el que vas a trabajar.

• Selecciona "Planilla en línea".



Selecciona administradoras.

Agregar cotizante.

• Elige el tipo de planilla: selecciona la opción "E".

• Escoge el período que debes pagar.

• Marca las entidades correspondientes:

• Haz clic en "Continuar".

• Haz clic en el botón "Adicionar cotizante".

• Administradora de riesgos laborales (ARL)
• Caja de compensación familiar

Haz clic en "Crear planilla".
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Registrar novedades (si aplica).

Diligenciar datos por administradora.

• En la parte superior diligencia los siguientes datos:

• Si vas a ingresar alguna novedad (por ejemplo, ingreso, retiro, 
    variación), selecciónala y haz clic en "Agregar/Modificar".

• En cada una de las administradoras, diligencia lo siguiente:

• Luego, haz clic en "Continuar".
• Tipo y número de documento
• Nombres y apellidos
• Salario
• Despliega la lista de tipos de cotizante y selecciona 
   el correspondiente (ejemplo: Dependiente).
• Tipo de salario
• Selecciona el departamento y municipio.

• Pensión

• Salud
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• Finalmente haz clic en "Guardar planilla".

Nota: Si necesitas agregar más cotizantes, vuelve a hacer clic en 
"Adicionar cotizante" y repite los pasos anteriores.

• En ARL, selecciona:
• Tarifa de riesgos
• Actividad económica
• Haz clic en "Guardar cotizante".
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