
Cómo 
PLANILLA de Colombiano

en el exterior
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Accede a nuestro sitio web:
www.enlace.com.co

Seleccione la opción Pagar PILA.
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Elige la opción “Ya estoy Registrado en Enlace Operativo”

Ingrese usuario 
(Seleccionando tipo de documento y número), continuar.
Selecciona el recuadro de “No soy un robot”.
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Ingrese la clave con el teclado numérico de la pantalla.
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En el tablero de gestión, ubicamos la opción Liquidar PILA. 
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Damos click en la opción planilla en línea.

Se va a desplegar todas las opciones de planillas que pueden 
elaborar, debe elegir en esta oportunidad la planilla tipo I.
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Elegir el mes para el cual desea para la cotización  y se le da la 
opción crear planilla. 
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Debe seleccionar el tipo de cotizante 03.
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Coloque el salario sobre el cual va a realizar el aporte, nunca
podrá aportar por debajo del salario mínimo legal vigente.

Debes elegir la opción de soy Colombiano Residente en el exterior.
Y selecciona el SI en “Estoy obligado a pagar a pensión.
Ingresa la fecha desde la cual radicas en el exterior.
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Elige el fondo de pensiones al que se realizará los aportes, ten 
presente que si te aparece en color gris, es porque te encuentras 
afiliado a dicha administradora y no podrás generar cambios.
Da click en la opción de “Continuar con la liquidación de la planilla.
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NOTA: si es la primera vez que realizarás los aportes desde el 
exterior, es necesario que generes la marcación de novedad 
de Ingreso.
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Baja hasta el final de la página y le das a la opción
Continuar con la liquidación de la planilla en dos oportunidades.

El finalizar encontrarás el resumen de tu planilla

Podrás realizar tu pago de inmediato o en el momento que lo 
desees, recuerda siempre validar tu pre-factura antes del pago.
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