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Accede a nuestro sitio web:
www.enlace.com.co
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Seleccione la opcién Soy Empresa.
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enlace A Soyindependiente v | SoyEmpresa~ | Datos&Blv  Centodeayudav  Nosowosv Q| PagarPILA

Liquida facil tus
aportes a sequridad
social con Enlace
Operativo
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Elige la opcidn Pagar Libranza.

enlace » Soyindependientev  SoyEmpresav  Datos&Blv  Centrodeayudav  Nosowosv Q. | PagarPIlA

Inicio_ Libranzas

omo cargar un arc

Paga libranzas sin
complicaciones
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Con SUAPORTE L egrala informacién que tienes del pago de las

é

04 enlace »

Elige la opcidn Ya estoy registrado en Enlace Operativo.

Bienvenido a Enlace Operativo

i estoy regisrade isey nueve y
&n Enlace Dperativol quiero registranme!
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Ingrese usuario

Selecciona el recuadro de “No soy un robot”.

Iniciar sesion

enlace »

operativoe

INFORMACION AL SERVICIO
~ DE LAS PERSONAS

' o say un rabot
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Ingrese la clave con el teclado numérico de la pantalla.

Iniciar sesion
Aseguramos la confianza
R R 2| [ |3 transformando la informacion
en conocimiento.

enlace »

of|a]|7
Clave
9 Borrar
alar Ingresar
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En la parte superior izquierda, la opcion de menu principal.

= |enlace » SUAPORTE i

08 enlace %

Desde alli podras acceder a la opcién correspondientes
para cargar el archivo de las libranzas de tus empleados.

enlace » <
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Ten presente que esta opcidn se utiliza cuando
confirmaste la libranza y tienes que hacer

alguna modificacidn, en este Ultimo caso deberas
también hablar con la entidad financiera para que
no te hagan doble descuento.
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Para realizar la carga de archivo de tus libranzas,
ingresa en el menu principal en la opcidn
Gestion Libranzas Carga de archivos.

Formato vlido del archivo

Extensiones y tamanos validos: xis 2MB y xisx 1IMB

Formato:
A B c D E F G H
1| CodigoConvenio | NOME'® | 5 Erpieado | Mombre Nimero Valor Vencido Valor Deducido Novedad
Empresa Empleado |  Préstamo
. Si hay diferencia entre valor reportado por el
Cédigo asignado por el Es el valordemora | Valor realmente | ) o portade b
N de Es el enviado banco y el valor a pagar. CAUSAS: Retiro,
,| banco alaempresa, || Nombre de A Nombre del 2 pagar por el descontado por la B
2 identificacion del por el banco en Embargo, Licencia No Remunerada
informado enlos | la empresa empleado empleado en caso empresa al )
empleado sus repories Vacaciones, Falta No Justificada, Muerte,
reportes del banco que aplique empleado

Otra
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Luego de tener todo el formato Excel diligenciado y
guardado en formato .xls, deberds subir la
informacidn de la siguiente manera.

19 enlace

Ingresa en el menu principal a la opcidn Gestidn Libranzas.
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Ubica la opcion Cargar archivos.

enlace » e
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14 16
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Diligencia todos los campos que se te solicita, En la parte inferior, se te mostrara el archivo cargado
los cuales son obligatorios para poder continuar. al igual que en la opcion de archivos deudores se te vera
reflejada la informacién para realizar el pago.
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o = enlace » SUAPORTE inimmes mrizimsosor s

g Archivos Deudores "o
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— Recuerda que cuentas con el correo
prestanomina@bancolombia.com.co en caso

de cualquier inquietud con relacidén a tus libranzas.
En la opcidn Seleccionar archivo cargaras el documento

gue guardaste con la informacion a cargar.
Das la opcidn de Aceptar
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