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Antes de comenzar, asegurate de que el usuario que deseas
agregar ya se haya registrado previamente desde la opcion

. . L Selecciona el aportante.
"Soy nuevo y quiero registrarme" en la pagina web.

?

« Unavezdentro, selecciona el aportante al que deseas
agregar el usuario.
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Iniciar sesion Iniciar sashin
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Accede al menu.

Oomo agregar usuarios a un apor
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LL = « Hazclic enelicono de las tres rayas ubicado en la parte
W/ ooy ot . ki prei) superior izquierda de la pantalla.
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« Selecciona la opcién "Administracion datos del aportante™.

enlace «

- Administracién de datos del
aportante

< Adminiairacken de dabos de auario

3 Autoliquidacion de apories

- Consultas previas al pago

=3 Consulias posipago

=3 INTOITTHES OF SeguimiEnty

=5 INToMmEs trbutaros

% ApoMes de tercercs

(=) Miz ssrvicios

Luego, haz clic en “usuarios aportante”.

enlace % &

- Adminisiracion de datos del
apostante

Usiswios aporiarie

-3 Informes Esanos
5 Apories de tercenos

() Mas servicios

04 enlace %

Agregar un nuevo usuario.

« Dentro de laseccién de usuarios del aportante, haz clic
en "Agregar usuarios".

Adminisiracidn de usearios

Heputngg de bisquedn o8 Usuanos i perlies [EE5LE b Aasal wmatan |-

z USUARD D PRUODES ARLUS Poetiban

« Diligencia los siguientes datos:
* Tipo de documento
* Numero de documento

« Hazclic en el boton "Buscar usuario”.

Adicionar nuevo usuario



05 06

Asignar perfiles. Guardar.

?

tante

« Unavez que se encuentre el usuario, puedes: « Hazclic en"Guardar" para completar el proceso.

« Asignar todos los perfiles disponibles, o:

Pila
B Adminagaedor sponmries B Adririrador sscsrkales B Consulta de rual v boea B Cormesitay aci
Peniles B Cornatany parmacnadon B pemnea B irdrran e [ -
B ¥t confutern iime [ Tarcawem B Sencwera

Asignacién de perfil
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« Seleccionar solo los perfiles especificos que desees otorgarle.
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Fila

é

B Abrrinivadar Bponanies Ademinmirsear s Cormuia da rual y biua Camaing BEROY
Cocaftas pansonadon brypi ke informaa irbatarics B omina

Flatellns coosdcirs takm Tist i (i B Tircaurea




Somos

el

Enlace

para el pago de la

Seguridad

social
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