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© Accede a nuestro sitio web: Ingrese usuario

= www.enlace.com.co

S
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st O Iniciar sesion

(1] z ) I

o eniace »
el ) operativo

% Seleccione la opciéon/Pagar PILA. INFORMACION AL SERVICIO
T enlages e e s o e o (D o DE LAS PERSONAS

Liquida facil tus Gontiar =3

aportes a seguridad : !
social con Enlace 4 I‘,k\. s Bk 1N
Operativo

05

Ingrese la clave con el teclado numérico de la pantalla.
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. .7 . ° Iniciar sesion
Elige la opcion “Ya estoy Registrado en Enlace Operativo” S - Aseguramosla confianza
O et e et per naresar [2][s]]1] transformando la informacion
e — en conocimiento.
" Olvidé mi clave
Bienvenido a Enlace Operativo |£‘ ‘£‘ |£‘ enlg‘ce \)
[ofle]]7]
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[Ya astoy registrado 150y nuevoy
en Enlace Operativo! quiero registrarme!
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Deberas elegir el tipo de aportante que crearas.

io?

En la parte superior derecha, encontraras
los aportantes que tienes en tu perfil, despliega

o .7 P Aporto a seguridad social como...
y selecciona la opcién Administrar aportantes. s paran, s g o e r 45 0 s T 38 150 1 KNS 1 s U e o

tu perfil

Gorporativo Pymes Independientes

25t

tante a tu usuar

E\\\\\\\\\\

+ Gran empresa que paga sus apories por volumen - Empresa pequefia o mediana que paga sus aportes Personas que pagan los aportes propios, los de
de ingresos por volumen de ingresos senvicio doméstico o los de otros independientes
« Valor del pairimonio y nimero de empleados. = Valor del patrimonio y nimero de empleados con quien os de prestacion de sevicios
y sobre ellos son los aportes que se estan
**Mas de 200 empleados™ **1 2 200 empleados™ pagando

07 09

Deberas elegir el tipo de aportante que registraras,
se te solicitaran todos los datos personales o de la
empresa que estas registrando.

= enlace» SUAPORTE il

Datos principales

Tus aportante

Busqueda de aportantes Jecciona el portante Tipo de documento * Nimero de documento * Digito de verificacion

Cédula de ciudadania

'
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Nombre (Razén social)

C

£Qué tipo de aportante eres? Selecciona la opeién que requieras para realizar tus aportes

@® Independiente O Trabajador Pago aporte faltante pension
Si eres pe ural que paga sus aportes al \ o s traba o
sistema de social integral y parafiscales, asi a
deti nila
- pleados y

é
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En el campo Razén Social para un independiente, Luego se te solicitara los datos de contacto.
siempre debera ird el nombre porque los aportes estaran En los campos de direccion, mira que se te
realizados como persona natural; para el caso de empresa, muestra las opciones como deberas ingresarla
se debera colocar la informacidn segun tenga su registro de manera correcta.

en Cdmara y Comercio. Valdacionesextras

io?

Indicanos si deseas que dupiquemos tu planilla, para agilizar tu pago
A\ Pusdes seleccionar si deseas que dupliquemos de manera automatica tu planilla para el
No O que dupliq planilla p:

Actividad economica (profesion)

O- Ingresa el nombre o cédigo de la actividad econdmica, registrada en el RUT. Deben corresponder con el DANE.

tante a tu usuar

Nombre de la actividad econdmica principal ~ . Cada empleado porri descarger sus comprobaniss de apetssy conoce ol dealle d ke
03| Verimagen de T, 3O velores pagados. Esta opeio esta cisponite en wua.arus com. o /Ayudas y consultas
9609 8% | cjemplo RUT on monto de pago nonto de pag N comprobantes

@ L2 actividad econdmica seleccionada no es véliaa

9609 - Otras actividades de servicios personales n.c.p

¢Deseas recibir via correo electronico los comprobantes de tus pagos.
asistidos? o Dispones de tres tipos de comprobantes que serdn remitidos después del pago de tu
X planila asistida iona uno por favor

11 13

Para el campo de actividad econdmica, deberas

da, selecciona uno por f

== ) - ) Este ultimo campo de Validaciones Extras, deberas leer
colocar el codigo que te brinda la RUT, si no tienes RUT, y colocar la opcidon que desees, con el fin que la planilla

2 - o n”n
p?dras colocar l? ac'cI|V|d§d 9609_ ; ) se te duplique automaticamente, en la primera opcién
Fijate que se activara la informacion, solo deberas dar deberas elegir que la opcion “SI”

click sobre el nombre y quedara seleccionada.

Datos de contacto
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Con swonico’ Correo elecirinico adicional Resultado de busqueda de usuarios y perfiles Exportar usuarios [je Agregar usuarios ()
> [ ] Perfiles
Departamento Municipio Editar perfil de usuario u Desasociar usuario m

é

- » Namero de registro por pagina 5 10 25 50 100

Regresar Ir a administracién de aportantes —y
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tante a tu usuar
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Por ultimo eliges la opcidén ir a administrador de aportantes.

Encontraras todos los aportantes que tienes asociados a tu usuario.

Tus aportante

Selecciona el aportante con el cudl deseas continuar. Visualizards maximo 20, pero puedes utilizar la opcién de
'Bisqueda de aportantes” para seleccionar uno diferente a los que se muestran a continuacion.

15

Si requieres ubicar un aportante que no te aparece en el listado,
podras hacer uso de la opcidn de busqueda de aportantes.

Blsqueda de aportantes

ngresa el numero de identificacion o
—O— el nombre del aportante que deseas
buscar

Tipo de documento
Selecciona una opcion

Numero de identificacion

Nombre del aportante

Buscar aportante _>

enlace »
16

Alli es importante que la busqueda la realices por el tipo
y numero del documento del aportante al cual le vas a dar manejo.

Budsqueda de aportantes
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Luego colocas el nimero del documento sea Cédula o NIT
El campo nombre del aportante, no es necesario diligenciarlo
Por ultimo le das a la opcion Buscar Aportante vy listo.

Bulsqueda de aportantes

. Ingresa el nimero de identificacion o
- el nombre del aportante que deseas
buscar

Tipo de documento
Selecciona una opcién

Numero de identificacion

Nombre del aportante

Buscar aportante —-



