
Cómo 
un nuevo aportante

?
a tu usuario?



01

02
Accede a nuestro sitio web:
www.enlace.com.co

Seleccione la opción Pagar PILA.

03
Elige la opción “Ya estoy Registrado en Enlace Operativo”

Ingrese usuario 
(Seleccionando tipo de documento y número), 
selecciona el cuadro de “No soy un robot”

04

05
Ingrese la clave con el teclado numérico de la pantalla.
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06
En la parte superior derecha, encontrarás 
los aportantes que tienes en tu perfil, despliega 
y selecciona la opción Administrar aportantes.

07
Vas a ingresar a la opción Agregar aportante.

Deberás elegir el tipo de aportante que crearás.

08

09
Deberás elegir el tipo de aportante que registrarás, 
se te solicitarán todos los datos personales o de la 
empresa que estás registrando. 
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10
En el campo Razón Social para un independiente, 
siempre deberá irá el nombre porque los aportes estarán 
realizados como persona natural; para el caso de empresa, 
se deberá colocar la información según tenga su registro 
en Cámara y Comercio.

11
Para el campo de actividad económica, deberás 
colocar el código que te brinda la RUT, si no tienes RUT, 
podrás colocar la actividad “9609”.
Fíjate que se activará la información, solo deberás dar 
click sobre el nombre y quedará seleccionada.

Luego se te solicitará los datos de contacto.
En los campos de dirección, mira que se te 
muestra las opciones como deberás ingresarla 
de manera correcta.

12

13
Este último campo de Validaciones Extras, deberás leer 
y colocar la opción que desees, con el fin que la planilla 
se te duplique automáticamente, en la primera opción 
deberás elegir que la opción “SI”
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14
Por último eliges la opción ir a administrador de aportantes.
Encontrarás todos los aportantes que tienes asociados a tu usuario.

15
Si requieres ubicar un aportante que no te aparece en el listado, 
podrás hacer uso de la opción de búsqueda de aportantes.

Allí es importante que la búsqueda la realices por el tipo 
y número del documento del aportante al cual le vas a dar manejo.

16

17
Luego colocas el número del documento sea Cédula o NIT
El campo nombre del aportante, no es necesario diligenciarlo
Por último le das a la opción Buscar Aportante y listo.
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